　　　　　　           　　                                                  No.　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

　 eq \o\ad(蓮田市教育委員会,　　　　　　　　　)　様

蓮田市図書館集会施設使用（変更）申請書

　下記のとおり集会施設を　使用　（変更）　したいので申請します。

	申 　請 　者
	団体名
	

	
	住所
	

	
	氏名・電話
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL　　　（　　　）　　　　

	使用日時
	　平成　　　年　　　月　　　日（　）

　　　　午 前　　  　　　　　　　　 午 前

　　　　　　　　　時　　　分から　　　　　　　　時　　　分まで

　　　　午 後　　　  　　　　　　　 午 後

	使用室名
	　１．視聴覚ホール　　　２．会　議　室　　　３．和　　　室

	使用目的
	

	使用人数
	　　　　　　　　　人

	使用備品
	

	使用条件
	

	使用料
	　使　用　料 　□ 視聴覚ホール　　　　　　　円（1時間　４００円×　　時間）
　　　　　　　 □ 会　 議 　室　　　　　　　円（1時間　２００円×　　時間）
　　　　　　　 □ 和　　　　室　　　　　　　円（1時間　２００円×　　時間）
　
　合　　　計　　　　　　　　　　　　　　　　円
　減　免　額　　　　　　　　　　　　　　　　円

　支　払　額　　　　　　　　　　　　　　　　円


	決　　裁
	館　長
	副主幹
	主　査
	係
	処　　理
	受付者
	台　帳

記　入

	
	
	
	
	
	
	
	


 様式第８号           　　                                                  No.　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

　 eq \o\ad(蓮田市教育委員会,　　　　　　　　　)　様

蓮田市図書館集会施設使用料減免申請書

　下記のとおり使用料の　減 額　・　免 除　を受けたいので申請します。

	申請者
（所属長）
	

	使　用　者
	団体名
	

	
	住所
	

	
	氏名・電話
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL　　　（　　　）　　　　

	使用日時
	　平成　　　年　　　月　　　日（　）

　　　　午 前　　  　　　　　　　　 午 前

　　　　　　　　　時　　　分から　　　　　　　　時　　　分まで

　　　　午 後　　　  　　　　　　　 午 後

	使用室名
	　１．視聴覚ホール　　　２．会　議　室　　　３．和　　　室

	使用目的
	

	減免の理由
	

	減額免除の
別及び金額
	減　　　額　　　　　　　円　・　免　　　除

	
	


	決　　裁
	市　長
	助　役
	教育長
	部　長
	次　長
	館　長
	館　長

補　佐
	係　長
	係

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                    　　                                                  No.　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成　　年　　月　　日

蓮田市図書館集会施設使用（変更）許可書兼領収書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　蓮田市図書館長
　下記のとおり集会施設を　使用　（変更）　を許可します。

	申 　請 　者
	団体名
	

	
	住所
	

	
	氏名・電話
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL　　　（　　　）　　　　


	使用日時
	　平成　　　年　　　月　　　日（　）

　　　　午 前　　  　　　　　　　　 午 前

　　　　　　　　　時　　　分から　　　　　　　　時　　　分まで

　　　　午 後　　　  　　　　　　　 午 後

	使用室名
	　１．視聴覚ホール　　　２．会　議　室　　　３．和　　　室

	使用目的
	

	使用人数
	　　　　　　　　　人

	使用備品
	

	使用条件
	

	使用料
	　使　用　料 　□ 視聴覚ホール　　　　　　　円（1時間　４００円×　　時間）
　　　　　　　 □ 会　 議 　室　　　　　　　円（1時間　２００円×　　時間）
　　　　　　　 □ 和　　　　室　　　　　　　円（1時間　２００円×　　時間）
　合　　　計　　　　　　　　　　　　　　　　円
　減　免　額　　　　　　　　　　　　　　　　円

	領収金額
	　　　　　　　　　　　金　　　　　　　　　　円也


　　　　上記の金額を領収しました。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　蓮田市分任出納員　　　　　　　　　　　印

図書館の集会施設を使用するにあたっての注意とお願い

　１．営利を目的とした活動には使用できません。

　　　また、図書館内で、入場券の販売、寄付行為等の金銭の授受はできません。

　２．許可を受けた目的以外には、使用できません。

　　　許可を受けた内容に変更がある時は、会議室については使用日の８日前まで、視聴覚ホール

　　　及び和室については使用日の前日までに、それぞれ変更の手続きをお願いします。

　３．使用権の譲渡・転貸はできません。

　４．使用時間には、準備と後片付けの時間も含まれています。

　５．使用後は、机の上の清掃、部屋のゴミを片付けてください。

　　　飲食の際のゴミは必ず持ち帰ってください。

　６．電源の使用は許可が必要です。

　７．無断で室内に貼紙、掲示などしないでください。

　８．危険もしくは不潔な物品の持ち込み、動物の連行などしないでください。

　９．施設及び備品等を破損または紛失したときは、実費相当額で賠償していただきます。

１０．室内は禁煙です。喫煙は、２階レストテラスでお願いします。

１１．湯茶は、２階湯沸し室に茶器、ポットが用意してありますのでご利用ください。

　　　茶葉は使用者が用意してください。

１２．駐車場は、第２駐車場（シルバー人材センター脇）をご利用ください。

　　　図書館の敷地内、及び西側駐車場は一般の図書館利用者が使用します。

１３．使用区域外には立ち入らないでください。

　　　特に午後５時以降に使用する時は、警備機器が作動していますのでご注意ください。

１４．視聴覚ホールの機材を使用する時は、事前に職員と打合せを行い、機材の操作方法などにつ

　　　いて説明を受けてください。

１５．その他、職員の指示を守り、他の利用者の迷惑にならないようにお願いいたします。

